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1. Login

PA/KPA dapat mengakses aplikasi SIRUP ke alamat https://sirup.lkpp.go.id/sirup Klik
Tombol “Masuk” yang ada di pojok kanan atas seperti pada Gambar 1.1

Gambar 1.1

Langkah-Langkah Login:
1. Masukkan Username dan Kata Sandi.
2. Kilik tombol “Submit”

Masukkan Username dan kata sandi

Gambar 1.



2. RUP
Setelah proses login berhasil. PA/KPA masuk ke Menu RUP.

RKA TAHUN ANGGARAN 2017 =
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Keglatan
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Gambar 2.

2.1. MENGUNGGAH RKA
Berikut langkah-langkah mengunggah RKA-K/L:

1. Klik tab menu RKA akan tampil Gambar 2.
2. Klik Tombol “RKA 2017”. Gambar 2.1 Hal ini dilakukan untuk mengunggah
data RKA-K/L hasil penarikan dari aplikasi RKA-K/L pertama kali.

RKA TAHUN ANGGARAN 2017
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
wuee sRUPLathan L e v {NAPROE
Gambar 2.1

3. Klik tombol “Browse” untuk mencari file RKA-KI/L.
4. Klik tombol “upload” untuk mengunggah file RKA-K/L.
5. Setelah proses unggah file RKA-K/L selesai (100%), akan tampil Gambar 2.2.
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Gambar 2.2

2.2. IDENTIFIKASI PEMAKETAN
Proses identifikasi pemaketan dilakukan setelah proses unggah RKA telah
berhasil 100 %. PA/KPA dapat melakukan identifikasi pemaketan sendiri atau
melimpahkan kepada Admin PA/KPA yang ada di bawahnya.

Langkah-langkah identifikasi pemaketan adalah sebagai berikut:

1. Klik Menu RUP Tab Menu RKA

RKA TAHUN ANGGARAN 2017

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Program

Kegiatan

Gambar 2.3

2. Selanjutnya PA/KPA klik “Program” dan “Kegiatan” pada Drop Box.
Maka akan tampil uraian dari kegiatan yang dipilih.

RKA TAHUN ANGGARAN 2017

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
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Gambar 2.



3. Klik radio button Penyedia/Swakelola/Dekon/TP/NP(Non Pengadaan)/Gaji
pada setiap kegiatan untuk melakukan identifikasi pemaketan.

Gambar 2.5

Untuk Identifikasi Pemaketan PA/KPA dapat melakukan dari berbagai sudut
pandang pemaketan sesuai dengan kebutuhan. Mulai dari tingkat kegiatan

hingga tingkat detail.
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Gambar 2.6

4. Klik Tombol “Generate Paket” apabila PA/KPA telah selesai melakukan
identifikasi pemaketan (ditandai Radio Button) dari keseluruhan paket yang
ada dalam satu kegiatan.

5. Klik Tombol “Bersihkan Data” apabila PA/KPA menghapus seluruh data
pada satu kegiatan yang sudah ditandai.

6. Klik Tombol “Lihat Status Identifikasi” untuk mendapatkan informasi
identifikasi pemaketan tersebut apakah sudah sesuai dengan total pagu
yang ada.

otal Pagu 10.576.000.000

T
Pagu Swakelola (Termasuk penyedia di dalamnya) 10.576.000.000
Pagu Penyedia 0
Pagu Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan 0
Mon Pengadaan 0
Pagu Gaji 0
0

Pagu Belum Teridentifikasi




2.3.  Struktur Anggaran

PA/KPA dapat melihat maupun melakukan perubahan data struktur anggaran
yang secara otomatis data tersebut terisi setelah mengunggah data RKA-

K/L/D.

Halaman Struktur Anggaran dapat diakses dengan cara:
1. Klik Menu “RUP”
2. KIlik Tab Menu “Struktur Anggaran”. Seperti gambar 2.7
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Gambar 2.7

Perbarui Struktur Anggaran dengan cara:
1. Klik Tombol Perbarui Struktur Anggaran yang ada di bagian kiri atas.

& palkpp”

Cari Paket  Kelola Data ~  Unduh

DAFTAR RUP TAHUN ANGGARAN 2017~
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Gambar 2.8

Maka akan tampil halaman Formulir struktur anggaran seperti gambar 2.9



Formulir Struktur Anggaran

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
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Gambar 2.9

2. Lakukan perubahan sesuai data anggaran.
3. Klik Tombol “Simpan”.

2.4. Dekon/TP
Beberapa Hal yang dapat di lakukan PA/KPA di halaman Dekon/TP:

2.4.1. Proses/Hapus Dana Dekon/TP

Setelah dilakukan identifikasi pemaketan dana Dekon/TP (pada tahap 2.2.
angka 3 di atas), maka paket dana Dekon/TP akan muncul di tab Dekon/TP

sebagaimana terdapat pada gambar 2.10.

Rekap RUP Cari Pakst

Daftar Dekonsentrasi atau Tugas Pembantuan
Tahun Anggaran: 2017 3

Dekon/TP
Tampilkan 10 a entri Cari:
1 Belanja Jasa Profesi 33.800.000 N/A Belum Ada
2 Belanja Jasa Lainnya 108.000.000 N/A Belum Ada Sm
3 Belanja Bahan 192.886.000 N/A Belum Ada o
Semua
Semua E Semua

Semua

Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 entri Pertama Sebelumnya - Selanjutnya Terakhir

Gambar 2.10

Langkah-langkah proses Dana Dekon/TP:
1. Klik simbol === yang ada di “Actions” bagian kanan halaman Dekon/TP.
2. Selanjutnya akan tampil Formulir Penyerahan Dekon/TP. Gambar 2.11



Formulir Penyerahan Dekon/TP ke Pemerintah Daerah
LEMBAGA TES

Gambar 2.11

3. Beberapa hal yang diisi di Formulir Penyerahan:

4. Kl

Nilai MAK

Pagu (Jika ada perubahan pagu anggaran dari anggaran awal yang ada
di RKA)

Pilih Provinsi/Kabupaten/Kota yang akan diserahkan dana Dekon/TP.
Pilih Satker yang ada di Provinsi/Kabupaten/Kota yang akan diserahkan
dana Dekon/TP.

Piih Radio  Button  Penanggung Jawab RUP  (Apakah
Kementerian/Lembaga itu sendiri atau pemerintah daerah yang ditunjuk).
Tuliskan Deskripsi dari Dana Dekon/TP.

k Simpan.

Langkah-Langkah Hapus Dana Dekon/TP:

=
1

1. Klik simbol yang ada di “Actions” bagian kanan halaman Dekon/TP.
Gambar 2.10.

2. Maka akan tampil pop-up menanyakan apakah paket Dana Dekon/TP

ter

sebut akan dihapus.

3. Jika ya, klik tombol “Ya”

2.4.2. Tambah Dekon/TP

PA/KPA yang ada di K/L dapat menambahkan dekon/TP yang belum ada di

RKA.

Berikut langkah-langkah menambah dana Dekon/TP:
1. Klik tab Menu Dekon/TP.

Daftar Dekonsentrasi atau Tugas Pembantuan
Tahun Anggaran: 201717

Tidak ditemukan dstz yang sesusi

Menampifin 0 sempai O dari 0 enri
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Gambar 2.12

2. Klik Tombol “+Dekon/TP”. Maka tampil halaman seperti gambar 2.1

Formulir Penyerahan Dekon/TP ke Pemerintah Daerah
LEMBAGA TES

Gambar 2.13

Tambahkan Data “Tambah Paket” yang terdiri dari:

Maukkan kode MAK (untuk cara pengisian klik simbol “?”)
Masukkan nilai Pagu.

Pilih Provisi/Kota yang dilimpahkan Dekon/TP.

Pilih SKPD dari Kabupaten/Kota yang mendapat Dekon/TP.
Ketik Detail Lokasi Pekerjaan.

Pilih Penanggung Jawab RUP atas Dekon/TP tersebut.
Ketikkan Deskripsi dari Dekon/TP tersebut.

Klik tombol “Simpan” untuk menyimpan data paket Dekon/TP.

N~ WNE

2.4.3. Cetak PDF Dekon/TP

Berikut ini tahapan untuk cetak PDF Data Dekon/TP:
1. Klik Tombol “PDF” di Halaman Dekon/TP.
2. Selanjutnya Akan tampil Pop-Up.

Gambar 2.14

3. Isikan Data PA/KPA yang berupa Nama, NIP, Jabatan, Lokasi, Tanggal
cetak serta filter-filter data yang diinginkan. (Yang berwarna hijau
merupakan filter data yang akan di cetak).

4. Klik Tombol “Simpan”.



2.4.4. Serahkan Dekon/TP

Berikut langkah-langkah Serahkan Dekon/TP

1.

Tandai atau cek di kolom “Serahkan” untuk paket yang akan di serahkan.

Daftar Dekonsentrasi atau Tugas Pembantuan
Tahun Anggaran: 2017 -

Dekon/TP

TLATLILILIT Provins B:

111A1 Provinsi DI Jakarta Belum Ada v 8

Menampiken 1 sampai 2 dari 2 encri

Perzams

Gambar 2.12

Klik Tombol “Serahkan” di Halaman Dekon/TP.
Maka akan tampil Pop-Up untuk meyakinkan K/L menyerahkan Dekon/TP.

Serhakan Dekonsentrai/Tugas Pembantuan

Apakah Anda yakin akan menyerahkan Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan
ini?

KN
Gambar 2.15

Klik “Serahkan”

2.5. Penyedia

Tab Halaman Penyedia memungkinkan seorang PA/KPA untuk mengelola
paket penyedia. Klik tab menu Penyedia seperti Gambar 2.14
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Gambar 2.16




Berikut ini hal-hal yang dapat dilakukan pada tab menu penyedia:
2.5.1 Menambah Paket

Langkah-langkah menambah paket:
1. Klik tombol “+Tambah Paket” yang ada di bagian kiri halaman seperti
gambar 2.15

DAFTAR RUP TAHUN ANGGARAN 2017/
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
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Gambar 2.17

Selanjutnya akan tampil halaman seperti pada gambar 2.16

Tambah Paket
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

e SRUP Latinan —— NAPROG
Srep Lo T

Gambar 2.18
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2. Isi data paket baru yang berupa:
Pilih Pogram di dalam Drop box “Program”.
Pilih Kegiatan di dalam Drop box “Kegiatan”
Ketik Nama Paket.
Ketik Lokasi Pekerjaan.
Ketik Detail Lokasi Pekerjaan.
Pilih Jenis Pengadaan.
Isi Volume dari paket.
Ketik Uraian Pekerjaan.
. Ketik Spesifikasi dari paket.
0. Klik TKDN jika paket penyedia tersebut termasuk TKDN.
1. Total Pagu akan secara otomatis terisi dari hasil pagu yang
dialokasikan.
12. Pilih Sumber dana (APBN, APBDP, dll)
13. Pilih Dana APBD (DAK,DAU, dll)
14. Isi Pagu.
15. Klik Tombol “Tambah” jika anggaran lebih dari satu sumber dana.
16. Klik Bulan pada Drop box “Awal Pemilihan Penyedia”
17. Klik Bulan pada Drop box “Akhir Pemilihan Penyedia”
18. Klik Bulan pada Drop box “Awal Pekerjaan”
19. Klik Bulan pada Drop box “Akhir Pekerjaan”
20. Klik tombol “Simpan” untuk menyimpan data paket Dekon/TP.
21. Klik tombol “Batal” untuk membatalkan data paket Dekon/TP yang
telah diketikkan.
3. Setelah paket selesai akan muncul pop-up di atas halaman yang
menyatakan paket telah berhasil dibuat seperti gambar 2.17.

RROOoNOO~WNE

DAFTAR RUP TAHUN ANGGARAN 2017/
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Gambar 2.19

2.5.2. Cetak Dalam bentuk PDF

Berikut tahapan untuk cetak dalam bentuk PDF:
1. Klik tombol “PDF” yang ada di sebelah kanan tombol “Tambah Paket” untuk
mencetak data paket yang telah dibuat.

DAFTAR RUP TAHUN ANGGARAN 2017/~
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Gambar 2.20
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2. Selanjutnya akan tampil pop-up “Cetak PDF”. Seperti Gambar 2.19

Cetak PDF

Gambar 2.21

3. Isi Data PA yang terdiri dari Nama, NIP, Jabatan, Lokasi serta tanggal
cetak.

4. Untuk filter data yang akan dicetak klik Sumber dana, Jenis data, apakah
aktif serta atribut tambahan berupa MAK. (jika berwarna hijau itu
merupakan filter yang akan dicetak).

5. Klik Cetak maka akan tampil pratinjau dari data yang akan tercetak.

2.5.3. Mengumumkan Paket

Tahapan dalam mengumumkan Paket:
1. Tandai pada kolom “U” untuk paket yang akan di umumkan. Seperti
gambar

Paket Penyedia 2017 berhasil dibuat

DAFTAR RUP TAHUN ANGGARAN 2017]7/
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
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Gambar 2.22
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2. Klik Tombol “Umumkan”. Maka akan tampil pop-up berikut

umumkan Paket Pengadaan

Apakah Anda yakin akan mengumumkan paket-paket pengadaan ini?

3. Klik tombol “Umumkan”

2.5.4. Review Paket

Pa/KPA mempunyai kewenangan untuk review maupun membatalkan paket
yang telah diumumkan. Dengan tahapan sebagai berikut:

1. Klik simbol “review” yang ada di action di bagian paling kanan dari masing-
masing nama paket. Seperti gambar. 2.23

aData~ Swtistik~  Unduh
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Gambar 2.23

2. Selanjutnya akan tampil pop-up “Review Paket Penyedia”

Revsi Paket Pengadaan Penyedia

pembangunan Lapangan Olahraga

Gambar 2.24
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3. Klik pilihan Review paket yang akan dilakukan. Terdapat 3 pilihan review
yaitu:
a. Pembatalan
Review paket penyedia satu ke satu adalah fasilitas untuk PA/KPA untuk
melakukan perubahan data paket yang telah diumumkan.
Langkah-langkah pembatalan paket:
1. Klik Tombol “Pembatalan” di Halaman pop-up “Review Paket
Penyedia”,
Klik Tombol “Review Paket”,
Maka akan tampil, halaman seperti gambar 2.25,
Isi alasan Pembatalan,
Klik Tombol Simpan.

arwn

Pembatalan Paket
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Gambar 2.25

b. Satu ke Satu

Langkah-langkah review paket penyedia “satu ke satu”:

1. Klik Tombol “Satu ke Satu” di Halaman Pop up “Review Paket

Penyedia”,
Klik Tombol “Review Paket”,
Maka akan tampil, halaman seperti gambar 2.26,
Isi Alasan Revisi di bagian atas,
Perbarui data sesuai dengan perubahan,
Klik Tombol “Simpan”.

oabkwn
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o Pesmrsan

Revisi Satu Ke Satu
PEMBANGUNAN LAPANGAN OLAHRAGA

Gambar 2.26

c. Satu ke Banyak
Langkah-langkah Review paket Satu ke Banyak:

NogosrwdE

o

Klik Tombol “Satu ke Banyak”

Klik Tombol “Revisi Paket”

Maka akan tampil, halaman seperti gambar 2.27

Isi Alasan Revisi di bagian atas.

Perbarui data sesuai dengan perubahan.

Klik Tombol “Simpan dan Lanjutkan ke Paket 2”

Isi Paket ke 2 dan seterusnya. Jika paket 2 belum selesai
lanjutkan dengan cara klik “Simpan dan lanjutkan ke Paket 3”.
Setelah semua selesai klik Tombol “ Simpan dan Selesai”.

15



Revisi Satu Ke Banyak
PEMBANGUNAN LAPANGAN OLAHRAGA

(PAKET KE 1)

Prmp—

[ ep—

Gambar 2. 27

Keterangan action yang ada di halaman Paket Penyedia:

O

FWT

@@@

“‘Revisi Paket” jika di Klik, PA/KPA dapat merevisi paket-paket yang
sudah diumumkan.

2. “Ubah Paket” jika di klik, PA/KPA dapat mengubah/edit paket yang
sudah diinputkan namun belum diumumkan

3. “Pecah Paket” jika di klik, PA/KPA dapat melakukan pecah paket pada
paket-paket yang belum diumumkan.

4. “Hapus Paket” jika di klik, PA/KPA dapat menghapus paket-paket yang
belum diumumkan.

2.6. Swakelola

Tab Menu Swakelola memungkinkan seorang PA/KPA untuk mengelola
kegiatan swakelola. Klik tab menu Swakelola seperti Gambar 2.28
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& palkpp

DAFTAR SWAKELOLA TAHUN ANGGARAN 2017~
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/ASA PEMERINTAH

Pagga ()

Gambar 2.28

Berikut ini hal-hal yang dapat dilakukan pada tab menu penyedia:

2.6.1 Menambah Kegiatan

Langkah-langkah menambah kegiatan:

1. Klik tombol “+Tambah Kegiatan” yang ada di bagian kiri halaman seperti
gambar 2.29

Fye—

DAFTAR SWAKELOLA TAHUN ANGGARAN 2017~
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Pags Rp)
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Gambar 2.29

Selanjutnya akan tampil halaman pengisian kegiatan swakelola seperti
pada gambar 2.30
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Tambah Rencana Umum Pengadaan
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
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Gambar 2.30

2. Isi data kegiatan baru yang berupa:
Pilih Pogram di dalam Drop box “Program”,
Pilih Kegiatan di dalam Drop box “Kegiatan”,
Ketik Kegiatan Swakelola yang baru,
Ketik Lokasi Pekerjaan,
Ketik Detail Lokasi Pekerjaan,
Ketik Volume Pekerjaan,
Ketik Uraian Pekerjaan, (sesuai dengan definisi kegiatan swakelola)
Total pagu akan secara otomatis terisi dari isian pagu yang ada di
bawahnya,
9. Pilih Sumber dana yang di gunakan di Drop box “Sumber Dana”,
10. Pilih Dana APBD yang digunakan di Drop box “Dana APBD”,
11. Ketik Kode DIPA/DPA yang digunakan, (Klik tanda “?” yang ada di
sebelah kolom untuk petunjuk pengisian Kode DIPA/DPA)
12. Ketik Besaran Pagu,
13. Klik Tombol “Tambah” jika kegiatan tersebut sumber dananya lebih dari
satu sumber dana,

14. Pilih bulan untuk awal pekerjaan di drop box “Awal Pekerjaan”,

15. Pilih bulan untuk akhir pekerjaan di drop box “Akhir Pekerjaan”.
3. Klik Tombol “Simpan”. Maka akan tampil pemberitahuan bahwa paket

Swakelola berhasil dibuat di bagian atas halaman.

NGO WNE

Rekap RUP  CariPaket  CariSather Statistk > Unduh

Paket Swakelola 2017 berhasil dibuat

Gambar 2.31
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2.6.2. Melihat Paket Penyedia yang ada di Kegiatan Swakelola
Langkah-langkah melihat paket penyedia yang ada di Kegiatan Swakelola:
1. Klik Tombol “Seluruh Penyedia dalam Swakelola” seperti gambar 2.32

& palkpp =

DAFTAR SWAKELOLA TAHUN ANGGARAN 2017~
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

=]
# Kgartan 2017 5 Sk Parrradea dodalamm Suskalla Bror

AN APN Jarar =
101.000.000.000  APBN, APEN  Jaruar rai=
100.000000.000  APGN Jaruan ¢

APEN, APBN,
AN, APEN,

391.000.000  APBN

N Laperas o —— 477.000000  APEN

Gambar 2.32

2. Maka Akan tampil Halaman seperti gambar 2.33

CariPaket  CariSatker  KelolaData -~  Statistik~  Unduh

PENYEDIA - SWAKELOLA TAHUN ANGGARAN 201777
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

1 5005000 N 136 | Es
500 WA 136 B @28
0015000 N 126 B s
60.000.000 NA 136 ] Z8
5 2250000 N 136 B Ze
[ GO0 WA 136 B Es
4575000 NA 126 B Z8
2320000 NA 136 | Es
SSABB000  NIA 136 | @28 o
L0000 NiA 136 B Es
scmua Semua = [semals] [T [5ef=]
Mensmpikan | sampai 10 . ;

Gambar 2.33

Dalam Halaman Penyedia dalam Swalelola ini PA/KPA dapat melakukan:
a. Mengumumkan Kegiatan Swakelola yang dilakukan dengan
penyedia.

Hal itu dapat dilakukan dengan cara:

1. Tandai di kolom “U” untuk nama-nama paket yang akan diumumkan,
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PENYEDIA - SWAKELOLA TAHUN ANGGARAN 20171~
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

(e

Gambar 2.34

2. Klik Tombol “Umumkan”,
3. Berikutnya akan tampil pop-up kepastian untuk mengumumkan paket

seperti gambar,

4. Klik Tombol “Umumkan”.

. Ubah Paket

Pada halaman ini PA/KPA juga dapat melakukan perubahan Paket

Penyedia yang ada di dalam Swakelola. Langkah-langkahnya sebagai

berikut:

1. Klik Simbol “Ubah Paket” yang ada di bagian kanan dari nama-nama
paket,

2. Isi perubahan yang diinginkan,

3. Klik Tombol “Simpan”,
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PENYEDIA - SWAKELOLA TAHUN ANGGARAN 2017

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

= | S e | =
e [—r— Pags (Rp) Weskry Pesmdinan = v - rem—
=y
o = 5 R MW S

Gambar 2.35

4. Maka akan tampil halaman “Ubah Paket” seperti gambar.

Cari Paket  Cari Satke Statistik ~  Unduh

Ubah Paket
LEMBAGA KEBIAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

[«]l«]

Total Pagn

E=lE=]

e SRUP Latihar

Gambar 2.36
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2.6.3 Mengumumkan Kegiatan
Tahapan dalam mengumumkan Paket:
1. Tandai pada kolom “U” untuk paket yang akan di umumkan. Gambar 2.37

& palkpp~

DAFTAR SWAKELOLA TAHUN ANGGARAN 2017~
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Ropiatan 30 V8 Exbarnh Porryocha dvdalam Svakelola. @ror

Gambar 2.37

2. Klik Tombol “Umumkan”. Maka akan tampil pop-up berikut,

umumkan Paket Pengadaan

Apakah Anda yakin akan mengumumkan paket-paket pengadaan ini?

3. Klik tombol “Umumkan”.

2.6.4. Cetak Dalam bentuk PDF
Berikut tahapan untuk cetak dalam bentuk PDF:

1. KIlik tombol “PDF” yang ada di sebelah tengah untuk mencetak data paket
yang telah dibuat.

CariPaket  CariSather  KelolaData »  Statistk »  Unduh

DAFTAR SWAKELOLA TAHUN ANGGARAN 2017
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Ea

Tampitan[10 [x)] enwi

Gambar 2.38
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2. Selanjutnya akan tampil pop-up “Cetak PDF”. Seperti Gambar 2.39

Cetak PDF

Gambar 2.39

3. Isi Data PA yang terdiri dari Nama, NIP, Jabatan, Lokasi serta tanggal
cetak.

4. Untuk filter data yang akan dicetak klik Sumber dana, Jenis data, apakah
aktif serta atribut tambahan berupa MAK. (jika berwarna hijau itu
merupakan filter yang akan dicetak).

5. Klik Cetak maka akan tampil pratinjau dari data yang akan tercetak.

data per 14/10/2016
RENCANA UMUM PENGADAAN

Melabul Swakelods

KLD1 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
SATUAN KERIA LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG JASA PEMERINTAH
TAHUN ANGGARAN 2017

100.000.000,00

3

Data Coste, . Pessehibaraan Oeaset | 000 KVA. . Pesseitarsan
- Peebibaraan Li%;

RVA.

723862000000
12000000000

e - Blaya Pesy
m-.mmn BULANT. Selretes Kepal (2 OB
- Seatars Evelon | {3 ORG s it 11§ 0RO

ST

Sarama i 2 (Subidt Tata Kelola das
n,\m—uha—s-ru\mmum\\wmm; mnu
il Tinn),

mmn—mn—-s-,ﬂmmmmm\mnum DL
Aol dn el g Wi 1 Wiy Ve PP D0
o Koual

i Doegme Pt Sl ¢

u’?.'&...
I} l-ﬁmnm 12BLN] - Mhﬂl w
12 BLN). - Petugas Admutstran Belany (1 ORG 2 12BLN]. - m

e T

N}, - Prsasging Jowab {1 ORO

Sistem Informasi Rencana Umum Pengadaan(wwiw.inaproc.lkpp.go.id/sirup)

Gambar 2.40
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3. Kelola Data
3.1 Kelola Pengguna

Halaman Kelola Pengguna seperti Gambar 3 berikut ini.

Kelola Pengguna.
elola Program da Kelola Pengguna
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

...........

WUTr SRUPY Latihan

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa pemerintah

Gambar 3

3.1.1 Menambah Admin PA/KPA

Langkah-langkah menambah Admin PA/KPA
1. Klik tombol “+Admin PA/KPA” (Gambar 3.1)

Kelola Pengguna
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

e SR Latihan napsoc

Gambar 3.1

2. Masukkan Data Admin PA/KPA yang berupa:

a. Informasi akun, terdiri dari:
1. Role (secara otomatis akan terisi oleh sistem)
2. Username (isi dengan huruf/gabungan huruf dan angka)
3. Password (isi dengan huruf/gabungan huruf dan angka/spesial
karakter)
4. Konfirmasi Password (isisama dengan password)
b. Detail Informasi:
1. Nama (isi nama Admin PA/KPA)
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Jabatan (isi jabatan Admin PA/KPA)

Status Pengguna (pilih PNS/nonPNS)

NIP (isi 18 angka NIP Admin PA/KPA)

Golongan (pilih golongan Admin PA/KPA)

Nomor Telepon (isi nomor telepon/nomor hp Admin PA/KPA)
Email (isi alamat email Admin PA/KPA)

Nooas~wd

Tambah Pengguna
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

...............

uuuuu

.....

PP

Gambar 3.2
3. Klik Tombol “Simpan” untuk menyimpan data Admin PA/KPA
3.1.2. Ubah Pengguna/Non Aktif Pengguna/Ubah Password

PA/KPA dapat melakukan ubah pengguna/non aktif pengguna/ubah password
dengan cara pilih salah satu simbol di kolom action yang ada di bagian sebelah
kanan halaman Kelola Pengguna.

Kelola Pengguna
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

_ . [ 1 2,
Keterangan action di Gambar 3.1 :

1. “Ubah Pengguna” jika di Klik, PA/KPA dapat melakukan perubahan
data Admin PA/KPA yang berupa Nama, Satuan Kerja, Jabatan, NIP,
Golongan, alamat email dan Telepon.
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2. “Nonaktif Pengguna” jika di klik maka PA/KPA menonaktifkan
pengguna dari akses aplikasi SIRUP.

3. “Ubah Password” jika di klik maka PA/KPA dapat mengubah maupun
reset password dari pengguna aplikasi SIRUP.

5.2.  Kelola Program dan Kegiatan
Halaman Kelola Program dan Kegiatan dapat diakses dengan cara:
1. Klik Menu Kelola Program dan Kegiatan yang ada di bagian atas.
2. Pilih Kelola Program dan Kegiatan akan tampil halaman Seperti Gambar 3.3

an Tahun Anggaran: 2017 -
AKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

H
{
f
B
{
i
i

G A e e arr

\\\\\\

Gambar 3.3

Beberapa hal yang dapat dilakukan PA/KPA di Menu Kelola Program dan
Kegiatan:

5.2.1. Menambah Program baru
Langkah-langkahnya sebagai berikut:

1. Klik Tombol “+Tambah” yang ada di Bagian Kiri. Seperti Gambar 3.4

Program Tahun Anggaran: 2017 -
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

B B R KRG E K

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa pemerintah

Gambar 3.4
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2. Tambahkan Data Program yang terdiri dari:

Tahun anggaran akan ter-generate otomatis,

Satker/SKPD (untuk id akan secara otomatis tergenerate dari sistem),
Ketik Nama Program,

ID Program (akan ter-generate otomatis dari sistem),

Isi Pagu untuk program/kegiatan,

Klik Tombol “Simpan” untuk menyimpan data satker/SKPD yang telah
diinputkan. Tampilannya seperti Gambar 5.5

~poooTw

Gambar 3.5

5.2.2 Menambah Kegiatan dan Penunjukan Admin PA/KPA

Langkah-langkah menambah Kegiatan baru dan penunjukan Admin PA/KPA
yang bertanggung jawab dalam kegiatan tersebut:

1. Pilih Nama Program yang akan ditambahkan kegiatan yang ada di
bawahnya

Seperti gambar 3.6

Program Tahun Anggaran: 2017 -
LEMBAGA TES

mmmmmmmmmmmmmmmm

L SIRUR Latihan TRy INAPROT

Gambar 3.6
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"
2. Klik Simbol yang ada di bagian Kiri.

3. Tampil halaman tambah kegiatan

Kegiatan Tahun Anggaran: 2017 -

LEMBAGA TES
PROGRAM PROGRAM DUKUNGAN MANAJEMEN DAN PELAKSANAAN TUGAS TEKNIS LAINNYA LKPP

o Ik Noms Kegiatan Sathor Pagu Adenie PA Actions

Gambar 3.7

4. Klik Tombol “+Kegiatan” yang ada di bagian kanan.
5. Selanjutnya akan tampil pop-up halaman tambah kegiatan yang harus diisi.
Gambar 3.8.

tambah Kogiatan

Gambar 3.8.

6. Isi Nama Kegiatan, Pagu dan juga Admin PA/KPA yang ditunjuk sebagai
penanggung jawab dalam kegiatan tersebut.

7. Klik Tombol “Simpan”.
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